[image: ] 

	


Service du loisir, de la culture et de la vie communautaire


Procès-verbal (de type Assemblée Générale Annuelle)

Nom de l’organisme
Date :
Lieu :
Heure d’ouverture :	Heure de clôture :


1. Ouverture de l’assemblée
· Le/la président(e) (Nom) ouvre la séance et souhaite la bienvenue aux participants.
· Désignation du secrétaire de séance : (Nom)


2. Présences et quorum
· Membres présents : (Liste des noms)
· Membres représentés : (Liste)
· Membre absent : (liste)
· Constatation du quorum : (Oui / Non)

3. Adoption de l’ordre du jour
· Présentation de l’ordre du jour
· Adoption : (Oui / Non / Modifications)

· Adoption du dernier procès-verbal

4. Présentation des rapports

· Rapport d’activités présenté par : (Nom)
· Questions et adoption (Oui / Non)
· Rapport financier présenté par : (Non)
· Question et adoption (Oui / Non)
· Rapport du vérificateur aux comptes 

· Nomination du vérificateur comptable

5. Renouvellement du conseil d’administration
· Membres sortants : …
· Membres proposés : …
· Résultat du vote : …

6. Résolutions diverses
· Résolution no 1 : … (adoptée / rejetée)
· Résolution no 2 : … (adoptée / rejetée)


7. Questions diverses
…


8. Clôture de la séance
· La séance est levée à …


Le présent procès-verbal est établi par (Nom du secrétaire) et signé par :
Le/la président(e) : …
Le/la secrétaire : …
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